Egészségiigyi Ugyvitelszervezé Szak
Evkozi iizemi, intézményi gyakorlat kovetelménye

A gyakorlat helye: Egészségiigyi intézmény az alapellatas vagy szakellatas barmely teriileté-
r0l; vagy Orszagos Egészségbiztositasi Pénztar vagy MEP; vagy Orszagos Nyugdijbiztositasi
Pénztar; vagy ANTSZ.

Gyakorlatvezetd: A gyakorlati helyen legalabb 5 éves szakmai tapasztalattal rendelkezd in-

formatikai munkatars.
A gyakorlat ideje: VIII. f¢lév, februar honap: 4 hét = 160 ora.

A gyakorlat célja: A féiskolai képzés soran megszerzett ismeretek elmélyitése, gyakorlatban
val6 alkalmazésa. A hallgatok az intézeti gyakorlat sordn az elméleti ismereteik gyakorlati al-
kalmazasat valdsitjdk meg, szakemberek bevonasaval. A gyakorlat célja olyan tevékenységek
gyakoroltatasa, amely segiti a gyakorlati zarovizsgara valo felkésziilést, valamint megkonnyiti
a munkaba allast. A hallgatok iranyitassal és onalloan kell, hogy végezzék az egészségiigyi
adminisztracios, szervezési, egészségiigyi szoftveriizemeltetési feladatokat. A gyakorlat célja
tovabba, hogy a napi munka soran a hallgatok gyakorolhassék az egészségiigyi alapismeretei-
ket, gyakoroljak informatikai ismereteiket, fejlesszék kommunikacids képességiiket. A gya-
korlatvezet6 iranyitdsa mellett a hallgaté ismerkedjen meg az adott intézmény szervezeti fel-
épitésével, az intézmény munkafolyamataival, azok informatikai tdmogatasaval. A gyakorlat
sordn a hallgatok ismerjék meg az intézet gazdalkodasat, statisztikai adatok feldolgozasanak
menetét, a mindségbiztositas eszkozeit, a kiilonbozo ligyintézések menetét. A hallgato aktivan
vegyen részt az adatok taroldsaban, rogzitésében, adatok feldolgozasaban, szolgaltatasaban,
egészségiigyi szoftver lizemeltetésében, és felligyeletében. A hallgatok ismerjék meg az iratok
tarolasanak, iktatdsanak, regisztralasanak modjait, eszkozeit. A hallgatok az tligyviteli felada-
tokon beliil gyakoroljék a szamitogép, a fénymasolok a telefonok faxok, személyi hivok ¢és az
informatikai eszk6zok hasznalatat. A hallgatok az intézeti gyakorlaton gyakoroljak a hivatalos

levelezést, az intézeten beliil eléforduld formanyomtatvanyok kitdltését.



A hallgaté altal megoldandé feladatok:

1.

6
7.
8
9

Ismerje meg az intézmény felépitését, az informatika helyét, szerepét az intézményen
beliil,

Ismerje meg az intézményen beliili egészségiigyi és egészségiigyi gazdasagi folyama-
tokat,

Ismerje meg az intézményben miikodd informatikai rendszert, annak hardver és szoft-
ver hatterét,

Vizsgalja meg, hogy a jelenleg alkalmazott informatikai rendszer mennyiben tdmogat-
ja a fenti folyamatok dokumentélasat,

Ismerje meg az intézményen beliili és kiviili adatszolgéltatas rendjét, irja le, hogy mi-
lyen gyakorisaggal mely intézmények felé torténik adatszolgaltatas,

Tanulméanyozza az intézményben miikkodd mindségiigyi rendszert,

Tanulményozza az intézményben miikodo vezetdi tajékoztatd és controlling rendszert,
Tanulmanyozza az adatvédelem, adatbiztonsag helyzetét az intézményben!

Onall6 feladatmegoldas a gyakorlatvezetével egyeztetett témdban.

10. A fenti pontok alapjan készitsen 10-15 oldalas gyakorlati naplot.

A gyakorlatveto feladata: A kovetelményekben leirtaknak megfeleléen szakmailag irdnyitsa

a hallgatd gyakorlatat. Az értékelési pontban leirtaknak megfelelden igazolja és értékelje a

hallgaté munkajat.

Ertékelés: Az értékelést és igazolast a gyakorlat helyén az intézetek végzik. A mellékletben

szerepld értékeld lap szerint kell a hallgatok munkdjat értékelni érdemjeggyel, alairassal és

bélyegzdvel hitelesiteni.

Az értékelési szempontok:

Kapcsolatteremtés, kapcsolattartas betegekkel, munkatarsakkal.
Informatikai és irodatechnikai eszk6zok hasznélatanak szintje.
Gyakorlati feladatok ellatasanak szintje.

Szamitdgépes feladatok ellatasanak szinvonala.

Ugyvitelszervezési feladatok ellatasanak szinvonala.



