Szakdolgozatok tartalmi-formai kovetelményei az Alkalmazott Tarsadalomtudomanyi

Tanszéken

Kiegészités, a szakdolgozat elkészitésének altalanos rendjérdl szolo, a Debreceni Egyetem
Egészségiigyi Foiskolai Kar Kari Tandcs 9/2003. (02. 18.) szamu hatarozatahoz, dsszhangban a

hatarozat I1.7. pontjaval.

Alapveto tartalmi kovetelmények

1.

A szakdolgozat célja, hogy a hallgaté az adott témakdrben bizonyitsa a hazai és
kiilfoldi szakirodalmi tajékozottsagat, valamint elemzd, értékeld készségét. Tovabbi
cél, hogy a hallgatdé bizonyitsa elméleti és modszertani felkésziiltségét az
alapképzésben felvett targyakbol.

A szakdolgozatok témait a Szocidlis Munka Alapszak képzésében résztvevo tanszékek
hirdetik meg oly moddon, hogy azok a képzési céllal Gsszhangban legyenek és
kielégitsék a gyakorlati igényeket. A meghirdetett témakon kiviil, oktatéi
jovahagyassal, mas témak is valaszthatok. Kivéanatos, hogy a szakdolgozati témak a
szocialis munka elméletéhez és gyakorlatdhoz kapcsolddjanak oly modon, hogy a
valasztott témak a képzésben oktatott f6bb tudomanyagak témakoreibol keriiljenek ki.

A szakdolgozat ajanlott szerkezeti felépitése

1.

wN

10.

11.

Cim (Legyen rovid, érthetd és a tartalmat jol kifejezd)

Tartalomjegyzék (A fejezetek és alfejezetek felsoroldsa, oldalszamokkal)

Bevezetés (A téma elméleti és gyakorlati jelentdéségének bemutatdsa, a témavalasztas
indoklasa)

Témafelvetés (A sajat vizsgalatok és célkitlizések indoklasa)

Szakirodalmi attekintés (A témaval szorosan Gsszefiiggd irodalom feldolgozasa,
elemzése és értékelése)

Kutatasi modszerek (Amennyiben a szakdolgozat 6nallo, empirikus adatfelvételre,
kutatasra ¢épiil, ebben a fejezetben kell bemutatni és indokolni a kivalasztott
modszereket és a vizsgalat koriilményeit. Amennyiben az 06nalld felmérés
lebonyolitasaban problémak, nem vart akadalyok meriiltek fel, ezeket is ebben a
részben kell ismertetni)

Eredmények és azok értékelése (A fejezet a vizsgalatok és az elemzések részletes
eredményeit tartalmazza. Fontos, hogy a szakdolgozo a kapott eredményeket pontosan
¢s attekinthetéen rogzitse, magyardzza ¢és lehetdség szerint mdas vizsgalati
eredményekkel is vesse 0ssze. Az eredményeket célszerii tablazatokban 6sszefoglalni,
¢és abrakkal szemléltetni.)

Kovetkeztetések és javaslatok (Ebben a fejezetben kell ismertetni az eredményekbdl
levont legfontosabb kovetkeztetéseket, ¢és javaslatot tenni azok gyakorlati
alkalmazasara, tovabbfejlesztésére)

Osszefoglalas (Itt kell roviden ismertetni, milyen koriilmények kozott folytak a
vizsgalatok, melyek a legfontosabb eredmények, megallapitasok, kovetkeztetések)
Irodalomjegyzék (A felhasznalt szakirodalmak, jogszabalyok, dokumentumok
részletes bibliografiai adatokkal torténd felsorolasa, a szerzOk neve szerinti ,,abc”
sorrendben)

Mellékletek (Ide keriilnek azok a nagyobb méretli abrak, tablazatok, fotok,
dokumentumok, stb., amelyek szdvegkozi elhelyezése gondot okozott volna)



A fenti szerkezeti felépitéstol, a tématol fliiggden, a témavezetd engedélyével a szakdolgozo
eltérhet. Fontos kiemelni, hogy a szerkezeti tagolasban megadott elnevezések nem kételezo
fejezetcimek egyben.
A ,Bevezetés” és ,,Osszefoglalas” fejezetek kivételével az egyes fejezeteket célszerii (de nem
kotelezo) decimalis rendszerli szamozassal ellatni:
- a fofejezeteket egy szamjeggyel (1., 2., 3., stb.), oly mdédon, hogy a szam utan
egy pont keriil.
- Az alfejezeteket két-harom szamjeggyel (1.1., 1.2., vagy 1.1.1., 1.1.2., stb.),
oly médon, hogy minden egyes szam utan pont van.
A szamok utdn kezddddé fejezetcimeket a magyar helyesirds szabalyai szerint nagy
kezddbetiivel kell elkezdeni, a cim, alcim végén azonban nincs pont.

Az irodalmi hivatkozas médjai

1. Tartalmi jellegii utalas, hivatkozas, idézet esetében a felhasznalt gondolat végén a
szerz6 vezetékneve szerepel nagy betiikkel, majd a kozlemény megjelenésének
évszama, pl.: (FERGE, 2002). Két szerzo esetében mindkettd vezetéknevét ki kell irni,
pl.: (FERGE és GAZSO, 1998). Harom vagy tobb szerz esetében az els6 szerzd
pontos neve, és munkatarsai szerepel, pl.: (FERGE ¢s munkatarsai, 2002). Mindegyik
esetben nem a hivatkozast tartalmaz6 mondat végén szerepel a pont, hanem a
zardjelbe tett hivatkozas utan.

2. Sz0 szerinti idézet esetében az idézett szoveget idézojelbe kell tenni és az oldalszamot
is meg kell adni, az évszam utan all6 kettéspont utan, pl.: (FERGE, 2002:25).

3. Tobb azonos tényt megallapitd kozlemény esetében a zardjelben a szerzoket
pontosvesszovel valasztjuk el, pl.: (FERGE, 2002; GAZSO, 2003).

4. Egy szerzonek ugyanazon évben megjelent tobb munkéjara hivatkozas esetében: a
szerzO neve, az évszamok ,,a”, ,.b”, ,.c” stb. megjeloléssel.

A tablazatok és abrak kezelése

1. Fiiggetleniil attol, hogy a dolgozat mely részében szerepelnek, mind a tablazatokat,
mind az dbrakat sorszammal és cimmel kell ellatni.

2. A tablazatokat és az abrakat kiilon kell sorszamozni.

3. Mas irodalombdl, adatbazisbol vett tablazatok, abrak kozlése esetében a tablazat aljan
zéar6jelben meg kell adni a pontos forrast, oldalszammal egyiitt, pl.: (KSH, 2005:12)

Irodalomjegyzék

Az irodalomjegyzék Osszedllitasa legyen pontos és gondos, feleljen meg a hazai és a
nemzetkozileg elfogadott formaknak. Az irodalomjegyzékben az egyes szerzok nevének
megfeleléen A-B-C sorrendet kell alkalmazni sorszamozas nélkiil. Csak olyan irodalom
vehetd fel a jegyzékbe, amelyet a szakdolgoz6 felhasznalt, és amelyre a szovegben is
hivatkozik. A szerzok tudomanyos és egyéb cimét (Dr. Prof. Habil., stb.) nem kell feltiintetni.
Amennyiben egy miinek, kiadvanynak nincs pontosan megadott szerzdje, csak intézménynév
all rendelkezésre, az alapjan kell besorolni az irodalmat, azaz pl.: a Kozponti Statisztikai
Hivatal kiadvanyai a K bet(inél szerepelnek.



Jogszabalyok esetében is hasonld modon jarunk el, a hivatkozott jogszabaly kezddbetlije
szamit.

A felhasznalt irodalom Osszeallitasakor a cimek leirasanal alapvetd kovetelmény, hogy a
bibliografiai tételek pontosan és ellendrizhetden tartalmazzak az adatokat, amelyek alapjan a
visszakereshetOség biztosithato, az alabbi moédokon:

1. Konyvek esetében: a szerzé/k neve csupa nagy betiivel, a keresztnév elso betlije, pont,
zardjelben a megjelenés éve, kettdéspont, a konyv cime, pont, a kiaddé neve, vesszd, a
megjelenés helye. Pl.:

ANDORKA R. (1997): Bevezetés a szociologiaba. Osiris Kiado, Budapest.

2. Konyvfejezet esetében: a szerzé/k neve csupa nagybetlivel, a keresztnév elso betiije, pont,
zéardjelben a megjelenés éve, kettospont, a fejezet cime, pont, In: felirat, a szerkesztd neve
csupa nagybetiivel, a szerk. sz6 zarojelben, kettospont, a kdtet cime, pont, kiadd, vesszo, a
megjelenés helye, pont, oldalszamok, pont. Pl.:

SCHMERTZ 1. (2001): Statisztikai eljardsok alkalmazasa a tarsadalomtudomanyi
kutatdsokban. In: FONAI M., KERULO J.,TAKACS P. (szerk.): Bevezetés az alkalmazott
kutatasmodszertanba. Pro Educatione Alapitvany, Nyiregyhaza. 151-187.

3. Folyodiratokban megjelent kozlemény esetében a szerzé/k neve csupa nagybetiivel, a
keresztnév elsd betlije, pont, zardjelben a megjelenés éve, kettdspont, a cikk cime, pont,
folyoirat neve, vessz0, kotetszam vagy filizetszam, pont, oldalszam, pont. PL.:

LAKI L. (2006): A generacids reprodukcio néhany jellegzetessége a lemarado térségekben.
Esély, 2. 4-29.

Ha egy szerzonek, vagy szerzoknek azonos évben megjelent tobb cikkére hivatkozunk, a
megjelenés évszama utan a megfeleld abce bettiket irjuk.

Amennyiben kiilfoldi szerzordl van sz6, a fenti eljarasmodot kell alkalmazni, azaz els6ként a
csaladi név kovetkezik, azaz nem DAVID R(iesmand)., hanem RIESMAN D.

Egyéb id6északi kiadvanyban megjelent kozlemény esetében is a fenti eljarast kell kovetni,
azaz a folyodiratokban, illetve konyvfejezetként megjelent irasmiivek esetében megadott
format kell kovetni.

Internetes forras esetében is a fentiekhez hasonld modon kell eljarni, azzal a kiilonbséggel,
hogy esetiikben a www-vel kezd6d6, pontos cimet is meg kell adni.

Amennyiben a szakdolgozat nem felel meg a tanszék altal kiadott fenti kovetelményeknek,
pl.: a szakdolgoz6 nem alkalmaz hivatkozéasokat a szovegben, olyan részek is taldlhatok a
dolgozatban, melyeket idéz a szakdolgozod, de nem hivatkozik azokra, hidnyos az
irodalomjegyzéke, stb., a dolgozat nem keriil elbirdlasra az adott zarovizsga idGszakban.
Ebben az esetben a tanszék visszajuttatja a dolgozatot a szakdolgozonak, akinek javitott
példanyt kell benyujtania a soron kdvetkezd zarovizsga idoszakig.



